
 

INSCRIRE UN APPRENANT SUR LE LMS 

CAPFORM (egreta) 
 

 

 
 

 
 
Se connecter à http://lms.capformexpress.fr avec des 
identifiants coordinateur organisme ou formateur.  
 
Dans le menu en haut, sélectionner apprenants/apprenants, 
puis cliquer sur « ajouter ». 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
Entrer les informations concernant l’apprenant.  
 
 
 
Sélectionner l’académie et le formateur référent. 
 
 
IMPORTANT : Sélectionner « Interface simplifiée apprenant 
consortium » pour que l’utilisateur voie la plate-forme avec la 
charte capform express.  

 

 
 

 
 
Pour la session de formation, sélectionner le CHOIX 4, cliquer 
sur « créer ». 
 
 
 

 

 
 

 
Une pop-up s’ouvre.  
 
Cliquer sur le + vert pour aller rechercher les modules à 
prescrire.  
 
Cliquer sur « recherche » pour obtenir la liste des modules 
capform.  
 
 
 
Sélectionner le ou les modules souhaités puis cliquez sur la 
double flèche verte pour les basculer dans le parcours, à 
gauche.  
 

  



 

 

 
 
 

 
 
Les modules apparaissent bien dans la liste de modules 
prescrits, à gauche.   
 
Cliquer sur enregistrer pour valider la prescription du 
parcours.  

 

 
 

 
Retour à l’écran de création de l’apprenant : le parcours est 
bien affecté.  
 
Entrer les informations d’authentification si nécessaire. Si rien 
n’est saisi, le nom d’utilisateur et le login sera de type 
« prénomnom ».  
 
IMPORTANT : ne pas oublier de valider la création de 
l’apprenant en cliquant sur « enregistrer ».  
 

 

 
 

 
L’utilisateur a bien été ajouté.  

 

 

 

 

 

 

 

 


